
河北外国语学院学生教学活动审批办法（试行）
为进一步加强对学院学生教学活动的管理和指导，确保学生活动正常、规范、有序开展，促进学生学业书评的提高，经研究制定本办法。请各二级学院按照以下规定，严格履行活动审批程序。
一、活动分类
（一）校级学生活动：包括由教务处主办、其它单位承办的学生教学活动。此类活动由教务处负责审批。
（二）院级学生活动：包括由二级学院主办或者由学院学生会、学习部、班级举办的学生活动。此类活动由学院教学工作部负责审批。
二、审批程序：根据上述分类，学生活动审批程序如下：
1．提出申请
活动举办方应于活动开展前登录校教务处通知公告栏下载打印《河北外国语学院学生教学活动审批表》，由活动负责人认真填写表格。其中活动内容栏目应附上活动策划书。
 2.二级学院审批
活动负责人填写好表格后，将审批表及附件交由学院领导审批。学院领导应切实把好第一道审批关，从活动目的、意义、安全性、可行性、活动流程、任务分工、预期效果等方面对活动进行审查，审查通过，签字盖章。
3．教务处审批
二级学院审批通过后，活动负责人将审批表及附件交由教务处审批。审批通过，签字盖章，活动方可举办。
4．校团委审批（需使用大学生活动中心）
若活动开展的地点需要使用大学生活动中心的，活动负责人还应在教务处审批通过后，将审批表及附件交由校团委审批。
5、校领导审批（外来活动）
若活动为联合校外单位举办或涉及校外来人，活动负责人还应在教务处、校团委审批通过后，将审批表及附件交由相关校领导审批。一般情况下，学生活动不得随意允许或邀请外来人员或团体进入学校，如特殊情况，必须提供外来人员或团体的详细情况。
三、注意事项
1．学生活动实行一事一报审批制度，在开展前一周到教务处审批并备案。
2．任何一级审批未通过，该活动不得开展，也不允许任何活动先开展、后审批。
3．审批表是活动开展的受允依据，应妥善保管；活动开展时，审批单位有权要求活动举办方出示审批表。 
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